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Insolvenzsachbearbeiter (m/w/d) am Standort
Melsungen
Description
Lust auf neue Herausforderungen?

BRRS Rechtsanwälte sucht am Standort Melsungen eine/n qualifizierte/n und
engagierte/n Insolvenzsachbearbeiter/in zur Erweiterung unseres Teams!

Der BRRS-Standort Melsungen in Hessen sucht Verstärkung

Für unser gut eingespieltes und sehr nettes Team suchen wir eine zuverlässige,
verantwortungsbewusste und teamfähige Fachkraft, die gern eigenständig und im
Team arbeitet, kommunikativ und neugierig auf neue Arbeitsformen ist. Wir sehen
eine Insolvenz als zweite Chance und arbeiten offen und vertrauensvoll mit allen
Beteiligten zusammen. Du wirst vom gesamten Team eingearbeitet und findest bei
uns eine offene Fehlerkultur, freundschaftlichen Umgang und neben den schönsten
Weihnachtsfeiern, die man mit dem Büroteam feiern kann, auch unvergessliche
Events mit dem gesamten Team aus Deutschland.

BRRS Rechtsanwälte ist spezialisiert auf Insolvenzverwaltung und Sachwaltung
sowie Restrukturierungs- und Sanierungsberatung. Unsere Arbeitsweise basiert auf
dem ganzheitlichen BRRS-Ansatz, mit dem wir juristisch, menschlich und
wirtschaftlich unterstützen. Hierzu führen wir sieben Standorte, die weite Teile
Deutschlands abdecken: im Norden Hamburg und Ribnitz-Damgarten, Bonn und
Dortmund im Westen, in der Mitte Eschborn bei Frankfurt, Melsungen bei Kassel
und Erfurt. Unsere Standorte sind vernetzt und arbeiten bei größeren Verfahren
oder bestimmten Anforderungen auch standortübergreifend zusammen.

Mehr Informationen über uns:

brrs-rechtsanwaelte.de/standort-melsungen/

Responsibilities

Bearbeitung von Insolvenzverfahren
Korrespondenz mit Verfahrensbeteiligten und Mandanten
Bearbeitung der ein- und ausgehenden Post
Notieren und Überwachen von Fristen und Wiedervorlagen
Zwangsvollstreckungen
Überwachen der Insolvenzbuchhaltung und Vorbereiten des
Zahlungsverkehrs
Vorbereitung der Anträge nach InsVV
Vorbereitung von Besprechungen
Aktenführung im digitalen DMS
Mandatsabrechnung auf Stundenbasis und nach RVG

Qualifications

ausgebildeter Justizfachangestellter, Notariatsfachangestellter oder

Hiring organization
BRRS Rechtsanwälte, Standort
Melsungen

Employment Type
Full-time

Beginning of employment
Ab Sofort

Duration of employment
unbefristet

Industry
Anwaltskanzlei

Job Location
Am Markt 22, 34212, Melsungen,
Hessen, Deutschland

Working Hours
8:00 Uhr – 18:00 Uhr

Date posted
24. July 2023
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Rechtsanwaltsfachangestellter (m/w/d)
sicherer Umgang mit MS Office (Word, Excel, Outlook)
wünschenswert: Erfahrung mit LEXolution, Winsolvenz p4
selbständige und selbstorganisierte Arbeitsweise
einsatzbereit und belastbar
verantwortungsbewusst
hohe Team- und Kommunikationsfähigkeit
idealerweise: zertifiziert im insolvenzrechtlichen Bereich
Unternehmensinsolvenzen
idealerweise mindestens 5 Jahre Berufserfahrung in einer
Insolvenzverwalter- und/oder Rechtsanwaltskanzlei

Wir freuen uns auf eine aufgeschlossene, gern selbstständig arbeitende
Persönlichkeit, die es schätzt, Teil eines eingespielten Kern-Teams zu sein, mit
allen Teammitgliedern vor Ort oder virtuell zusammen zu arbeiten und gleichzeitig
auch Austausch mit den Teams anderer Standorte zu pflegen.

Job Benefits

ein harmonisches, sehr freundliches und offenes Team
einen unbefristeten Arbeitsvertrag
eine attraktive, leistungsgerechte Vergütung
30 Tage Urlaub
eine fundierte Einarbeitungszeit
regelmäßige Fortbildungen
Betriebsveranstaltungen, Teamevents
tageweise Home-Office möglich
Jobticket

Contacts
Werde Teil von BRRS und starte mit uns durch! Wir freuen uns auf Deine
vollständige Bewerbung unter Angabe Deines frühestmöglichen
Eintrittstermins und Deiner Gehaltsvorstellung.

Interessiert? 

Jetzt bewerben per Mail mit PDF-Bewerbung bei:

Jutta Rüdlin
bewerbungen-melsungen@brrs-rechtsanwaelte.de

www.brrs-rechtsanwaelte.de
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