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Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d)

Beschreibung

BRRS Rechtsanwadlte verbindet die Vorziige einer professionell gefiihrten Kanzlei
mit persénlich und individuell geftihrten, unabhdngigen Standorten. BRRS
Rechtsanwadlte ist spezialisiert auf Insolvenzverwaltung, Restrukturierung und
Sanierung sowie die Beratung von Unternehmen und Privatpersonen. Unsere
Arbeitsweise basiert auf dem ganzheitlichen BRRS Ansatz, mit dem wir juristisch,
menschlich und wirtschaftlich unterstiitzen. Hierzu fiihren wir sieben Standorte, die
weite Teile Deutschlands abdecken: Seit 2018 wachsen wir kontinuierlich und sind
mit aktuell 41 Mitarbeitenden breit aufgestellt.

Der junge BRRS-Standort Bonn sucht Verstarkung

Mehr Informationen Uber uns:

brrs-rechtsanwaelte.de/de/standort-bonn/

Wir suchen zuverléssige, verantwortungsbewusste und teamfahige Unterstiitzung.
Sie arbeiten mit einem interdisziplindren Team aus Insolvenzverwaltern,
Rechtsanwdlt:innen und Sachbearbeiter:iinnen vor Ort als auch virtuell mit
Kolleg:innen anderer Standorte eng zusammen.

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben

¢ Selbststandige Bearbeitung der ein- und ausgehenden Post

¢ Korrespondenz mit Mandanten, Gerichten, Behérden und
Gerichtsvollziehern

e Termin- und Fristenmanagement

e Erstellen von Abrechnungen nach RVG und InsVV

* Vorbereitung von Meetings

¢ Aktenflihrung

¢ Bearbeitung von beA Posteingéngen und -ausgangen

* eigenverantwortliche Biroorganisation

Qualifikationen / Anforderungen

erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum/zur
Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d)

idealerweise: Berufserfahrung in einem Insolvenzverwalterbiiro, einer
Anwaltskanzlei oder in vergleichbarer Tatigkeit bzw. engagierte
Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) oder motivierte Berufsanfanger mit
Interesse an einer abwechslungsreichen Tatigkeit

sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Word und Excel
winschenswert: Erfahrung mit ReNoStar, Winsolvenz und Lexolution
e selbstandige Arbeitsweise

* Einsatzbereitschaft

* Bereitschaft zur Fortbildung und Weiterentwicklung

¢ Verantwortungsbewusstsein

* Teamféhigkeit

BRRS Rechtsanwalte, Standort Bonn

Arbeitgeber
BRRS Rechtsanwélte, Standort
Bonn

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit

Start Anstellung
Ab sofort

Dauer der Anstellung
unbefristet

Industrie / Gewerbe
Anwaltskanzlei

Arbeitsort
In der Sirst 3, 53111, Bonn,
Deutschland

Arbeitszeiten
8:00 Uhr - 17:00 Uhr

Veréffentlichungsdatum
21. Februar 2024
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Wir freuen uns auf eine aufgeschlossene, gern selbststdndig arbeitende
Persdnlichkeit, die es schétzt, Teil eines eingespielten Kern-Teams zu sein, mit
allen Teammitgliedern vor Ort oder virtuell zusammen zu arbeiten und gleichzeitig
auch Austausch mit Kolleg:innen anderer Standorte pflegen zu kénnen.

Leistungen der Anstellung

ein harmonisches, freundliches und offenes Team

Arbeit in Voll- oder Teilzeit an einem modernen Arbeitsplatz
einen unbefristeten Arbeitsvertrag

leistungsgerechte Vergltung, 30 Tage Urlaub sowie Kostenersatz fir das
Deutschlandticket

¢ abwechslungsreiche Tatigkeiten

e fortlaufend weiterftihrende Qualifizierungen und Fortbildungen
¢ familien- und lebensfreundliche Arbeitszeiten

e standortlibergreifendes Arbeiten bei Bedarf

¢ Betriebsveranstaltungen und Teamevents

* Buro in direkter Innenstadtlage von Bonn

Werden Sie Teil von BRRS und starten Sie mit uns durch! Wir freuen uns
auf lhre vollstandige Bewerbung.

Kontakte
Interessiert?

Jetzt bewerben per Mail mit PDF-Bewerbung bei:
Markus Ritterrath
Markus.Ritterrath@brrs-rechtsanwaelte.de
www.brrs-rechtsanwaelte.de
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